
KOMISI PEMILIHAN UMUM 
PROVINSI SUMATERA SELATAN 

Jln. Pangeran Ratu  Jakabaring, Palembang. 
 

 

Telp : (0711) 511885                     Fax :  (0711 ) 514435 

      
              

PENGUMUMAN 

NOMOR : 1026/SDM.02-Pu/16/2023 

 

TENTANG 

LOWONGAN PENDAFTARAN  

TENAGA ADMINISTRASI PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN  

PADA SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM  

PROVINSI SUMATERA SELATAN  

 

Plt. Sekretaris Komisi Pemilihan Umum Provinsi Sumatera Selatan memberikan 

kesempatan kepada Putra dan Putri terbaik bangsa untuk menjadi Tenaga 

Administrasi Pejabat Pembuat Komitmen pada Sekretariat Komisi Pemilihan 

Umum Provinsi Sumatera Selatan dengan ketentuan sebagai berikut : 

 
I. PERSYARATAN UMUM 

a. Warga Negara Indonesia; 

b. Pada saat pengangkatan berusia paling rendah 20 (dua puluh) tahun dan 

paling tinggi berusia 35 (tiga puluh lima) tahun; 

c. Tidak menjadi anggota atau pengurus partai politik atau terlibat politik 

praktis; 

d. Memiliki kualifikasi pendidikan sesuai dengan persyaratan jabatan, yaitu 

berpendidikan paling rendah Sekolah Menengah Atas/Sederajat ; 

e. Sehat jasmani dan rohani dibuktikan dengan Surat Keterangan Dokter 

Pemerintah; 

f. Berkelakuan baik/ tidak pernah dijatuhi hukuman Pidana dibuktikan dengan 

Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK); dan  

g. Tidak pernah diberhentikan dengan tidak hormat sebagai pegawai di suatu 

instansi pemerintah dan swasta; 

 

 



II. PERSYARATAN KHUSUS 

Memiliki kualifikasi Pendidikan dan Keahlian sesuai formasi : 

No Jabatan Kualifikasi Jumlah 

Formasi 

Unit Kerja 

1 Tenaga 

Administrasi 

Pejabat Pembuat 

Komitmen 

- Pendidikan 

minimal SMA/ 

Sederajat; 

- Memiliki 

kompetensi di 

bidang Microsoft 

office;  

- Aktif dalam 

penggunaan 

internet atau 

aplikasi computer 

lainya; 

- Bersedia bekerja 

penuh waktu. 

 

1 (satu) 

orang 

Sekretariat KPU 

Provinsi Sumatera 

Selatan 

 

III.  PERSYARATAN ADMINISTRASI 

Surat Lamaran yang ditandatangani oleh pelamar ditujukan kepada Plt. 

Sekretaris Komisi Pemilihan Umum Provinsi Sumatera Selatan, dilampiri 

dengan: 

1. Fotocopy ijazah terakhir dan transkrip nilai yang dilegalisir; 

2. Fotocopy Kartu Tanda Penduduk (KTP) yang masih berlaku; 

3. Pas Photo terakhir berwarna ukuran 4x6 sebanyak 4 lembar; 

4. Daftar Riwayat Hidup dengan melampirkan keterangan pendukung 

(pelatihan, pengalaman kerja, penghargaan, dsb. bila ada); 

5. Surat pengalaman kerja bila ada; 

6. Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) yang masih berlaku; dan 

7. Surat sehat jasmani dan rohani dibuktikan dengan surat keterangan dari 

Dokter Pemerintah; 

8. Surat Pernyataan tidak menjadi pengurus atau anggota partai politik dan 

tidak terlibat politik praktis; 

9. Persyaratan angka 6 dan 7 dilengkapi setelah dinyatakan lulus seleksi. 

 

 

 

 



IV. TATA CARA PENDAFTARAN 

1. Pendaftaran dibuka mulai tanggal 31 Oktober 2023 s.d 2 November 2023 

melalui papan pengumuman resmi dan/atau website KPU Provinsi 

Sumatera Selatan https://sumsel.kpu.go.id. 

2. Berkas lamaran dikirim paling lambat tanggal 3 November 2023 pukul 

16.00 WIB melalui alamat email psdmkpusumsel@yahoo.com berupa 

data scan/ soft copy dengan masing-masing file maksimal 2 MB dan 

nama file dengan format penamaan : “KPUSUMSEL_jabatan_nama” 

contoh: KPU SUMSEL_Tenaga Administrasi PPK_Budiman atau 

diantar langsung berupa dokumen hardcopy ke alamat : 

Sekretariat KPU Provinsi Sumatera Selatan 

Cq. Subbagian Sumber Daya Manusia 

Jl. Pangeran Ratu, 15 Ulu, Kecamatan Jakabaring  

Kota Palembang  30257 

 

V.  PENGUMUMAN HASIL SELEKSI ADMINISTRASI 

1. Pelamar yang memenuhi syarat administrasi akan diumumkan melalui 

papan pengumuman resmi dan/atau website KPU Provinsi Sumatera 

Selatan https://sumsel.kpu.go.id; 

2. Pelamar yang dinyatakan lulus seleksi administrasi berhak mengikuti 

seleksi wawancara . 

 

VI.  PELAKSANAAN WAWANCARA 

Peserta yang dinyatakan lulus Seleksi Administrasi akan dilanjutkan dengan 

Seleksi Wawancara (jadwal seleksi sebagaimana terlampir). 

 

VII. KETENTUAN 

1.  Pelamar yang dinyatakan lulus diwajibkan daftar ulang/ konfirmasi kepada 

Panitia Seleksi, dengan membawa : 

a. Surat Keterangan Catatan Kepolisian; 

b. Surat Keterangan Sehat Jasmani dan Rohani; 

c. Menyiapkan Materai Rp.10.000,- sebanyak 2 (dua) lembar 

2. Seluruh lamaran yang masuk pada periode lamaran akan diikutsertakan 

dalam seleksi administratif; 

3. Seluruh tahapan seleksi tidak dipungut biaya apapun; 

https://sumsel.kpu.go.id/
mailto:psdmkpusumsel@yahoo.com
https://sumsel.kpu.go.id/


4. Panitia Seleksi tidak bertanggung jawab atas pungutan atau tawaran 

berupa apapun oleh oknum-oknum yang mengatasnamakan KPU 

Provinsi Sumatera Selatan; 

5. Keputusan hasil seleksi bersifat mutlak dan tidak dapat diganggu gugat. 

 

 

Palembang, 31 Oktober 2023 

 

Plt. Sekretaris, 

 

 

 

Eko Iswantoro 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

Lampiran Pengumuman  

  

Nomor      :  1026/SDM.02-Pu/16/2023 

  

Tentang  :  Lowongan Pendaftaran Tenaga 

Administrasi Pejabat Pembuat Komitmen 

pada Sekretariat Komisi Pemilihan Umum 

Provinsi Sumatera Selatan  

 

 

    JADWAL SELEKSI  

TENAGA ADMINISTRASI PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN 

KOMISI PEMILIHAN UMUM PROVINSI SUMATERA SELATAN  

      
NO TAHAPAN SELEKSI  

TANGGAL 
PELAKSANAAN  

KETERANGAN  

1 
PENGUMUMAN 
PENDAFTARAN 

31 Oktober – 2 
November 2023  

Papan Pengumuman dan Laman resmi 
KPU Provinsi Sumatera Selatan 
(https://sumsel.kpu.go.id/) 

2 
PENDAFTARAN 
DAN PENYAMPAIAN 
DOKUMEN  

31 Oktober – 3 
November 2023 

 
KPU Provinsi Sumatera Selatan melalui 
email : psdmkpusumsel@yahoo.com  
(dokumen softcopy) atau diantar 
langsung ke Kantor KPU Provinsi 
Sumatera Selatan (dokumen hardcopy) 
 

3 
SELEKSI 
ADMINISTRASI 

4 November 2023 
Panitia Seleksi KPU Provinsi Sumatera 
Selatan 

4 
PENGUMUMAN 
HASIL SELEKSI 
ADMINISTRASI  

5 November 2023  
Papan Pengumuman dan Laman Resmi  
KPU Provinsi Sumatera Selatan 
(https://sumsel.kpu.go.id/) 

5 TES WAWANCARA 6 November 2023 Kantor KPU Provinsi Sumatera Selatan 

6 PENGUMUMAN  7 November 2023  
Papan Pengumuman dan Laman Resmi 
KPU Provinsi Sumatera Selatan 
(https://sumsel.kpu.go.id/) 

 

 

Palembang, 31 Oktober 2023 

 

Plt. Sekretaris, 

 

 

Eko Iswantoro 

 

mailto:psdmkpusumsel@yahoo.com

